
Политика соблюдения конфиденциальности и обеспечения безопасности персональных 

данных при их обработке в ГБУ «Мосгоргеотрест» 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящая политика соблюдения конфиденциальности и обеспечения безопасности 

персональных данных при их обработке в ГБУ «Мосгоргеотрест» (далее – Политика) 

составлена в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006. №152-ФЗ «О 

персональных данных» и определяет порядок обработки персональных данных и меры по 

обеспечению безопасности персональных данных Государственным бюджетным 

учреждением города Москвы «Московский городской трест геолого-геодезических и 

картографических работ» (далее также – ГБУ «Мосгоргеотрест», Оператор). 

Оператор ставит своей важнейшей целью и условием осуществления своей деятельности 

соблюдение прав и свобод человека при обработке его персональных данных, в том числе 

защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну. Настоящая 

Политика применяется к персональным данным работников, подрядчиков и поставщиков, а 

также потребителей товаров, работ, услуг ГБУ «Мосгоргеотрест» и ко всей информации, 

которую Оператор может получить о посетителях веб-сайта iskra-krasnogorsk.ru. 

1.2. Обработка персональных данных в ГБУ «Мосгоргеотрест» выполняется с 

использованием средств автоматизации и без использования таких средств и включает сбор, 

запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), 

блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 

1.3. Настоящая Политика определяет действия ГБУ «Мосгоргеотрест» как оператора, 

организующего и осуществляющего обработку персональных данных и определяющего цели 

обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, 

операции, совершаемые с персональными данными. 

1.4. Субъектами персональных данных являются работники ГБУ «Мосгоргеотрест», 

граждане, претендующие на замещение вакантных должностей в ГБУ «Мосгоргеотрест», 

физические лица (граждане и представители организаций), обратившиеся в ГБУ 

«Мосгоргеотрест» с целью приобретения товаров, работ, услуг, выполняемых 

(предоставляемых) в соответствии с Уставом ГБУ «Мосгоргеотрест» (далее – Устав), 

физические лица, являющиеся посетителями веб-сайта iskra-krasnogorsk.ru. 

1.5. Обработка персональных данных в ГБУ «Мосгоргеотрест» осуществляется с 

соблюдением принципов и условий, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации в области персональных данных и настоящими Правилами. 

1.6. Обработка персональных данных осуществляется ГБУ «Мосгоргеотрест» на 

законной и справедливой основе и ограничивается достижением конкретных, заранее 

определенных и законных целей. Не допускаются обработка персональных данных, не 

совместимая с целями сбора персональных данных, и объединение баз данных, содержащих 

персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, не совместимых между 

собой. 

 

2. Цели обработки персональных данных, а также условия и порядок их обработки 

в ГБУ «Мосгоргеотрест» 

2.1. Персональные данные субъектов персональных данных обрабатываются в целях: 

2.1.1. Ведения бухгалтерского, налогового учета, обеспечения оплаты труда. 

2.1.2. Ведения кадровой работы. 



2.1.3. Рассмотрения обращений граждан. 

2.1.4. Продажи товаров, выполнения работ и предоставления услуг, предусмотренных 

Уставом. 

2.1.5. Обмена заявками, сообщениями и комментариями посредством функционала веб-

сайта iskra-krasnogorsk.ru. 

2.1.6. Наполнения информационной базы данных веб-сайта iskra-krasnogorsk.ru для 

информационного обеспечения. 

2.2. Обработка персональных данных и биометрических персональных данных 

субъектов персональных данных без согласия указанных лиц осуществляется в соответствии с 

положениями Федеральных законов от 27.07.2006. №152-ФЗ «О персональных данных», от 

25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Трудового кодекса Российской 

Федерации. 

2.3. Обработка специальных категорий персональных данных работника, в том числе, 

сведений о состоянии здоровья субъектов персональных данных, осуществляется без согласия 

указанных лиц на основании положений подпункта 2.3 пункта 2 части 2 статьи 10 Федерального 

закона от 27.07.2006. №152-ФЗ «О персональных данных» в рамках трудового 

законодательства. 

2.4. Обработка персональных данных субъектов персональных данных осуществляется 

при условии получения их согласия в следующих случаях: 

- при передаче (распространении, предоставлении) персональных данных третьим лицам 

в случаях, не предусмотренных законодательством Российской Федерации о персональных 

данных; 

- при трансграничной передаче персональных данных; 

- при принятии решений, порождающих юридические последствия в отношении 

указанных граждан или иным образом затрагивающих их права и законные интересы, на 

основании исключительно автоматизированной обработки их персональных данных. 

2.5. В случаях, предусмотренных пунктом 2.4 настоящей Политики, согласие субъекта 

персональных данных оформляется в письменной форме, в том числе в форме электронного 

документа, если иное не установлено Федеральным законом от 27.07.2006. №152-ФЗ «О 

персональных данных». 

2.6. В случае возникновения необходимости получения персональных данных у третьей 

стороны следует заранее известить об этом субъекта персональных данных, получить его 

письменное согласие и сообщить ему о целях, предполагаемых источниках и способах 

получения персональных данных (за исключением случаев, установленных частью 4 статьи 18 

Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»). 

2.7. При сборе персональных данных непосредственно у субъектов персональных 

данных, работник ГБУ «Мосгоргеотрест», осуществляющий получение персональных данных, 

обязан разъяснить указанным субъектам юридические последствия отказа предоставить их 

персональные данные. 

2.8. В случаях, установленных законодательством Российской Федерации, ГБУ 

«Мосгоргеотрест» вправе осуществлять передачу персональных данных субъектов 

персональных данных третьим лицам. 

2.9. Все персональные данные должны быть получены непосредственно от работников 

ГБУ «Мосгоргеотрест», граждан, претендующих на замещение вакантных должностей в ГБУ 

«Мосгоргеотрест», а также посредством ознакомления посетителей веб-сайта iskra-

krasnogorsk.ru с настоящей Политикой и Текстом согласия на обработку персональных данных 

для пользователей веб-сайта iskra-krasnogorsk.ru и иных информационных ресурсов ГБУ 



«Мосгоргеотрест» (пользователь должен прекратить использовать сайт iskra-krasnogorsk.ru , а 

также заполнение любых форм для ГБУ «Мосгоргеотрест» в случае  несогласия с условиями 

обработки персональных данных), опубликованными на данном сайте. 

2.10. Обработка персональных данных работников ГБУ «Мосгоргеотрест», граждан, 

претендующих на замещение вакантных должностей в ГБУ «Мосгоргеотрест» осуществляется 

ответственным лицом ГБУ «Мосгоргеотрест» и включает в себя следующие действия: сбор, 

запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), 

блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 

2.11. Сбор, запись, систематизация, накопление и уточнение (обновление, изменение) 

персональных данных субъектов персональных данных осуществляется путем: 

- непосредственного получения оригиналов необходимых документов (заявление, 

трудовая книжка, анкета, иные документы, предоставляемые при устройстве на работу); 

- копирования оригиналов документов; 

- внесения сведений в учетные формы (на бумажных и электронных носителях, в том 

числе в электронные формы заявок, опросов и т.п.); 

- формирования персональных данных в ходе кадровой и бухгалтерской работы; 

- внесения персональных данных в информационные системы, используемые в ГБУ 

«Мосгоргеотрест». 

2.12. Черновики и проекты документов на бумажном носителе, содержащих 

персональные данные, уничтожаются путем измельчения в бумагорезательной машине или с 

использованием иного оборудования, позволяющего исключить несанкционированный доступ 

к персональным данным. Электронные документы, содержащие персональные данные, 

уничтожаются автоматизированными способами, исключающими создание резервных копий 

уничтожаемых документов. 

2.13. При работе с документами, содержащими персональные данные, уполномоченные 

на обработку персональных данных работники, обязаны: 

- знакомиться только с теми документами, содержащими персональные данные, к 

которым получен доступ в соответствии с должностными обязанностями; 

- хранить в тайне ставшие известными им сведения, содержащие персональные данные, 

подлежащие защите, информировать руководителя о фактах нарушения порядка работы с 

персональными данными и о попытках несанкционированного доступа к ним; 

- о допущенных нарушениях установленного порядка работы, учета и хранения 

документов, содержащих персональные данные, а также о фактах разглашения сведений, 

содержащих персональные данные, подлежащие защите, представлять руководителю 

письменные объяснения. 

2.14. В соответствии с законодательством Российской Федерации в ГБУ 

«Мосгоргеотрест» подлежат рассмотрению обращения граждан Российской Федерации, 

иностранных граждан, лиц без гражданства, напрямую касающиеся деятельности ГБУ 

«Мосгоргеотрест». 

2.15. Персональные данные физических лиц, обратившихся в ГБУ «Мосгоргеотрест» 

лично, а также направивших индивидуальные или коллективные письменные обращения или 

обращения в форме электронного документа, в том числе посредством заполнения форм 

обратной связи на веб-сайта iskra-krasnogorsk.ru, обрабатываются в целях рассмотрения 

указанных обращений с последующим уведомлением указанных лиц о результатах 

рассмотрения. Обработка персональных данных в целях рассмотрения обращений граждан 

включает в себя следующие действия: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 



уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 

предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 

2.16. При рассмотрении обращений физических лиц подлежат обработке их следующие 

персональные данные: 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); 

- почтовый адрес; 

- адрес электронной почты; 

- указанный в обращении контактный телефон; 

- иные персональные данные, указанные в обращении, или также ставшие 

известными в процессе рассмотрения обращения. 

2.17. Обработка персональных данных в целях продажи товаров, предоставления услуг, 

выполнения работ, предусмотренных Уставом, осуществляется без согласия субъектов 

персональных данных в соответствии с пунктом 5 части 1 статьи 6 Федерального закона 

Российской Федерации от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» и включает в 

себя следующие действия: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 

предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 

2.18. Сбор персональных данных в целях предоставления услуг (выполнения работ), 

предусмотренных Уставом, осуществляется: 

- непосредственно – от субъектов персональных данных путем получения документов 

(копий документов, включая сканированные и фотокопии согласия на обработку персональных 

данных) и информации, необходимых для предоставления услуг, предусмотренных Уставом, в 

том числе заявления; 

- опосредованно – в результате направления персональных данных заявителями: 

почтовыми отправлениями, сообщениями по электронной почте, с использованием служб 

курьерской доставки и т.п. 

 

 3. Особенности обработки персональных данных пользователей веб-сайта iskra-

krasnogorsk.ru и иных информационных ресурсов ГБУ «Мосгоргеотрест» 

3.1. Пользователи веб-сайта iskra-krasnogorsk.ru, заполняя соответствующие поля формы 

обратной связи, подавая заявки на предоставление товаров, работ, услуг ГБУ 

«Мосгоргеотрест», я (в дальнейшем также именуемый «пользователь») предоставляют согласие 

оператору персональных данных - ГБУ «Мосгоргеотрест» - на осуществление обработки, в том 

числе автоматизированной, персональных данных в соответствии с настоящей Политикой в 

целях использования, регистрации, идентификации и персонализации в качестве пользователя 

веб-сайтов и иных информационных ресурсов ГБУ «Мосгоргеотрест», обеспечения участия 

пользователей в обучающих курсах, проведения консультационных, маркетинговых 

мероприятий, в том числе с размещением в открытых источниках информации фотографий и 

видеозаписей мероприятий с моим участием, получения от ГБУ «Мосгоргеотрест» различной 

информации связанной с обучением и проведением культурных мероприятий, путём 

осуществления прямых сообщений по предоставленным пользователем контактным сведениям 

в заявке на обучение, либо на приобретение литературы, любым способом, в том числе с 

помощью средств связи (телефон, электронная почта).  

3.2. Пользователи веб-сайта iskra-krasnogorsk.ru, продолжая использовать 

информационные ресурсы ГБУ «Мосгоргеотрест», дают согласие на обработку следующих 

персональных данных: 



- фамилия, имя, отчество (при наличии), 

- номер телефона, 

- адреса доставки товаров, 

- регион и город проживания, 

- адрес электронной почты, 

- фото, аудио и видеозаписи обучающих курсов и мероприятий ГБУ «Мосгоргеотрест» с 

участием пользователя, предоставленные пользователем фото, аудио и видеозаписи для 

размещения на информационных ресурсах ГБУ «Мосгоргеотрест», 

- время доступа на сайт iskra-krasnogorsk.ru, продолжительность посещения, IP-адрес 

пользователя, техническая информация, предоставляемая браузером пользователя, источники 

перехода на сайт iskra-krasnogorsk.ru (имя домена провайдера и страна, сайт), используемый 

браузер, устройство, с которого просматривался сайт, иные данные файлов cookie, 

- сведения о товарах, работах, услугах, полученных пользователем у ГБУ 

«Мосгоргеотрест», 

- сведения о совершенных пользователем платежах, связанных с приобретением товаров, 

работ, услуг ГБУ «Мосгоргеотрест», прочая финансовая информация, предусмотренная 

законодательством Российской Федерации, 

- данные о претензиях, жалобах, иных обращениях и комментариях пользователя. 

3.3. Оператор обрабатывает персональные данные Пользователя только в случае их 

заполнения и/или отправки Пользователем самостоятельно через специальные формы, 

расположенные на сайте iskra-krasnogorsk.ru, или направленные ответственными лицами ГБУ 

«Мосгоргеотрест» для заполнения. Заполняя соответствующие формы и/или отправляя свои 

персональные данные Оператору, Пользователь выражает свое согласие с данной Политикой. 

Оператор обрабатывает обезличенные данные о Пользователе в случае, если это разрешено в 

настройках браузера Пользователя (включено сохранение файлов «cookie» и использование 

технологии JavaScript). 

3.4. На веб-сайте iskra-krasnogorsk.ru происходит сбор и обработка данных о посетителях 

(в т.ч. файлов «cookie») с помощью сервисов интернет-статистики (Яндекс-Метрика и Гугл-

Аналитика и других). Обезличенные данные Пользователей, собираемые с помощью сервисов 

интернет-статистики, служат для сбора информации о действиях Пользователей на сайте, 

улучшения качества сайта и его содержания. 

3.5. Если Пользователь оставляет комментарий на сайте, персональные данные, 

указанные в форме комментария, а также IP адрес посетителя и данные user-agent браузера, 

обрабатываются с целью определения спама и вредоносного содержимого.  

3.6. Зарегистрированным Пользователям, загружающим фотографии на сайт iskra-

krasnogorsk.ru, следует избегать загрузки изображений с метаданными EXIF, так как они могут 

содержать данные месторасположения по GPS, принимая во внимание, что посетители могут 

извлечь эту информацию скачав изображения с сайта. 

3.7. Статьи на веб-сайте iskra-krasnogorsk.ru могут включать встраиваемое содержимое 

(например видео, изображения, статьи и др.): подобное содержимое ведет себя так же, как если 

бы Пользователь зашел на другой сайт. Такие сайты могут собирать данные о Пользователе, 

использовать файлы «cookie», внедрять дополнительное отслеживание третьей стороной и 

следить за взаимодействием Пользователя с внедренным содержимым, включая отслеживание 

взаимодействия, если у Пользователя есть учетная запись и вы авторизовались на таком сайте. 

3.8. Если Пользователь оставляет комментарий, то сам комментарий и его метаданные 

сохраняются неопределенно долго. Это делается для того, чтобы определять и одобрять 

последующие комментарии автоматически, не помещая их в очередь на одобрение. Для 



Пользователей с регистрацией на веб-сайте iskra-krasnogorsk.ru осуществляется хранение той 

личной информации, которую Пользователи указывают в своем профиле. Все Пользователи 

могут видеть, редактировать или удалить свою информацию из профиля в любое время (кроме 

имени Пользователя). Администрация вебсайта также может видеть и изменять эту 

информацию. 

3.9. При наличии учетной записи на сайте или если вы оставляли комментарии, то вы 

можете запросить файл экспорта персональных данных, которые мы сохранили о вас, включая 

предоставленные вами данные. Вы также можете запросить удаление этих данных, это не 

включает данные, которые мы обязаны хранить в административных целях, по закону или целях 

безопасности. 

 

3.10. Целями обработки персональных данных Пользователя веб-сайта iskra-

krasnogorsk.ru являются: 

-  информирование Пользователя посредством отправки электронных писем;  

- предоставление доступа Пользователю к сервисам, информации и/или материалам, 

содержащимся на веб-сайте; 

- консультации, уточнение деталей заказа. 

Оператор имеет право направлять Пользователю уведомления о новых продуктах и 

услугах, специальных предложениях и различных событиях.  

Пользователь может отказаться от получения информационных сообщений, направив 

Оператору письмо на выделенный адрес электронной почты info.mggt@mos.ru с пометкой 

«Отказ от уведомлений о новых продуктах и услугах и специальных предложениях».  

 

4. Порядок соблюдения конфиденциальности и обеспечения безопасности 

персональных данных при их обработке в ГБУ «Мосгоргеотрест» 

4.1. Безопасность персональных данных, которые обрабатываются Оператором, 

обеспечивается путем реализации правовых, организационных и технических мер, 

необходимых для выполнения в полном объеме требований действующего законодательства в 

области защиты персональных данных. 

4.2. Оператор обеспечивает сохранность персональных данных и принимает все 

возможные меры, исключающие доступ к персональным данным неуполномоченных лиц. 

Персональные данные субъектов персональных данных не передаются третьим лицам, за 

исключением случаев, связанных с исполнением действующего законодательства.  

4.3. В случае выявления неточностей в персональных данных, субъект персональных 

данных может актуализировать их путем направления Оператору уведомления на адрес 

электронной почты Оператора info.mggt@mos.ru с пометкой «Актуализация персональных 

данных».  

4.4. Срок обработки персональных данных является неограниченным. Пользователь 

может в любой момент отозвать свое согласие на обработку персональных данных, направив 

Оператору уведомление посредством электронной почты на электронный адрес Оператора 

info.mggt@mos.ru с пометкой «Отзыв согласия на обработку персональных данных». 

4.5. Оператор до начала осуществления трансграничной передачи персональных данных 

обязан убедиться в том, что иностранным государством, на территорию которого 

предполагается осуществлять передачу персональных данных, обеспечивается надежная 

защита прав субъектов персональных данных. Трансграничная передача персональных данных 

на территории иностранных государств может осуществляться только в случае наличия 



согласия в письменной форме субъекта персональных данных на трансграничную передачу его 

персональных данных для исполнения обязательств в пользу субъекта персональных данных. 

 

5. Заключительные положения 

5.1. Пользователи веб-сайта iskra-krasnogorsk.ru , а также иные субъекты персональных 

данных, обрабатываемых ГБУ «Мосгоргеотрест», могут получить любые разъяснения по 

интересующим вопросам, касающимся обработки его персональных данных, обратившись к 

Оператору с помощью электронной почты info.mggt@mos.ru.  

5.2. Настоящая политика и все последующие ее изменения подлежат размещению в 

информационно–телекоммуникационной сети «Интернет» на сайте ГБУ «Мосгоргеотрест» 

mggt.ru. 

 



Приложение к Политике соблюдения 

конфиденциальности и обеспечения безопасности 

персональных данных при их обработке в ГБУ 

«Мосгоргеотрест» 

 

 

 

Форма согласия на обработку персональных данных для пользователей сайта iskra-

krasnogorsk.ru и иных информационных ресурсов ГБУ «Мосгоргеотрест» 

 

 

*Пользователь должен прекратить использовать сайт iskra-krasnogorsk.ru, а также 

заполнение любых форм для ГБУ «Мосгоргеотрест» в случае  несогласия с условиями 

обработки персональных данных.  

 

Согласие субъекта персональных данных на обработку и использование его 

персональных данных 

 

Продолжая использовать веб-сайт iskra-krasnogorsk.ru, заполняя соответствующие поля формы 

обратной связи, подавая заявки на предоставление товаров, работ, услуг ГБУ 

«Мосгоргеотрест», я (в дальнейшем также именуемый «пользователь») даю согласие оператору 

персональных данных – государственному бюджетному учреждению города Москвы 

«Московский городской трест геолого-геодезических и картографических работ» (ГБУ 

«Мосгоргеотрест») - на осуществление обработки, в том числе автоматизированной, 

предоставленных мною персональных данных в соответствии с Политикой соблюдения 

конфиденциальности и обеспечения безопасности персональных данных при их обработке в 

ГБУ «Мосгоргеотрест», размещённой на сайте iskra-krasnogorsk.ru, в целях использования, 

регистрации, идентификации и персонализации в качестве пользователя веб-сайтов и иных 

информационных ресурсов ГБУ «Мосгоргеотрест», отдыха на базе отдыха и оздоровления 

детей «Искра» ГБУ «Мосгоргеотрест», участия в праздничных, обучающих, рекреационных, 

спортивных и культурно-массовых мероприятиях, проведения консультационных, 

маркетинговых мероприятий, в том числе с размещением в открытых источниках информации 

фотографий и видеозаписей мероприятий с моим участием, а также с участием моих детей, 

внуков, чьи интересы я представляю, получения от ГБУ «Мосгоргеотрест» различной 

информации связанной с отдыхом и проведением спортивных, культурных мероприятий, путём 

осуществления прямых контактов по предоставленным мною контактным сведениям любым 

способом, в том числе с помощью средств связи (телефон, электронная почта).  

Настоящим я даю согласие ГБУ «Мосгоргеотрест» на обработку моих персональных данных в 

составе: 

- фамилия, имя, отчество (при наличии), 

- номер телефона, 

- адреса доставки товаров и документов, 

- регион и город проживания, 

- адрес электронной почты, 

- фото, аудио и видеозаписи мероприятий ГБУ «Мосгоргеотрест» с моим участием, 

предоставленные мной фото, аудио и видеозаписи для размещения на информационных 

ресурсах ГБУ «Мосгоргеотрест», 



- время доступа на сайт iskra-krasnogorsk.ru, продолжительность посещения, IP-адрес 

пользователя, техническая информация, предоставляемая браузером пользователя, источники 

перехода на сайт iskra-krasnogorsk.ru (имя домена провайдера и страна, сайт), используемый 

браузер, устройство, с которого просматривался сайт, иные данные файлов cookie, 

- сведения о товарах, работах, услугах, полученных пользователем у ГБУ «Мосгоргеотрест», 

- сведения о совершенных пользователем платежах, связанных с приобретением товаров, работ, 

услуг ГБУ «Мосгоргеотрест», прочая финансовая информация, предусмотренная 

законодательством Российской Федерации, 

- информация и документы, загруженные мной в личный кабинет на сайте iskra-krasnogorsk.ru, 

- данные о претензиях, жалобах и иных обращениях и комментариях пользователя. 

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие: сбор, 

систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование в 

порядке, установленном законодательством РФ, обезличивание, блокирование, уничтожение 

персональных данных, иные действия в соответствии с требованиями действующего 

законодательства РФ.  

Общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных: 

подшивка в накопительные папки (хранение в электронных директориях), внесение 

персональных данных в базу данных, включение в списки (реестры) и отчетные формы, в том 

числе с использованием машинных носителей или по каналам связи.  

Оператор осуществляет обработку персональных данных для статистических и иных 

исследовательских целей, для осуществления образовательной, научной, литературной и иной 

творческой деятельности. 

Срок, в течение которого действует согласие: настоящее согласие действует со дня его 

подписания до дня отзыва в письменной форме в соответствии с требованиями действующего 

законодательства РФ.  
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